
【重要度 1（指定外への配布禁止，教職員・学生限り），学術情報部情報企画課】 

 

Copyright© 2022 Nagasaki 

University, All Rights Reserved. 

Web 版 Outlook の受信トレイ設定について 

 

1. Web 版の Outlook の受信トレイが「優先」「その他」に分かれている場合があります。 

 

 

2. 右上の「設定」➡「Outlook のすべての設定を表示」をクリックします。 

設定画面の「メール」➡「レイアウト」で「メッセージを分類しない」にチェックし「保存」します。 

   

3. 「受信トレイ」が１つになります。 
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