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この講座は、長崎大学の教育支援システムである「 LACS 」について、学生向けに説明
した講座です。
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この講座で説明している内容は、 LACS について、連絡事項、メッセージ、コンテンツ
の閲覧、掲示板、課題、テスト、成績表、そして、通知設定についてです。

それでは、始めましょう。
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1. LACS について

• LACS とは？

• LACS を使ってできること

• LACS の利用環境

• LACS へのサインイン

• コース外の画面構成

• コース内の画面構成
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はじめに、 LACS について説明します。

LACS とは何か、 LACS を使ってできること、 LACS の利用環境、 LACS へのサインイン、
コース外の画面構成、コース内の画面構成と説明していきます。
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LACS とは？
• 主体的学習促進支援システム LACS
• Learning Assessment & Communication S ystem

• 学生の主体的な学びを確立 するため 、 長崎大学で構築を
行っている 教育支援システム

• Blackboard という学習管理システム (LMS) をベース と
している
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1. LACS について

LACS は、長崎大学で構築・運用を行っている、教育支援システムです。

LACS の正式名称は、主体的学習促進支援システムで、略称の LACS は、 ラーニング  ア
セスメント・アンド・コミュニケーションシステム を略したものとなっています。

学内では、単に「 LACS 」と呼ばれることが多いです。
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LACS を使ってできること
①連絡事項

② メッセージ

③ コンテンツの閲覧

④掲示板

⑤課題

⑥テスト

⑦ フォーム

⑧成績表

⑨動画の視聴
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1. LACS について

続いて、 LACS を使ってできることです。
ここには、 LACS でよく利用される機能を一覧で示しています。

それでは、それぞれの機能について、少し詳しく説明していきます。
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LACS を使ってできる こと（１）
①連絡事項

• コース (授業)に関する連絡が届く 機能

• サインイン時は必ず連絡事項を確認する

② メッセージ

• LACS 内部でのみ利用できるチャット風 の機能

• コースのメンバーと メッセージを送受信できる

• サインイン時は必ずメッセージを確認する
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1. LACS について

まず、 連絡事項ですが、連絡事項 は、コースに関する連絡が届く機能です。
LACS にサインインしたときは、必ず連絡事項を確認するようにしてください。

次に、メッセージですが、メッセージは、 LACS 内部でのみ利用できるチャット風の機
能です。
メッセージでは、コースのメンバーとメッセージを送受信できます。
LACS にサインインしたときは、必ずメッセージも確認するようにしてください。
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LACS を使ってできる こと（２）
③コンテンツの閲覧

• 様々な形式のコンテンツが配信される

• ファイル

• ドキュメント

• リンク

• etc .
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1. LACS について

次に、コンテンツの閲覧に ついてです。
LACS では、様々な形式 のコンテンツが配信されます。

PDF などの「ファイル」や、書式付きテキストなどから 構成される「 ドキュメント」、
「 URL リンク」などです。
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LACS を使ってできること（３）
④掲示板

• 授業に関する考えや意見等を共有する ための機能

• コースのメンバーで意見交換等を行うこと ができる

• 成績の一部となる場合がある

⑤課題

• 成果物をファイルやテキストと して提出する ための機能

• 期限日、 答案回数、 制限時間等が設定されている場合がある

• 成績の一部となる
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1. LACS について

次に、掲示板ですが、掲示板は、授業に関する考えや意見を共有するための機能です。
掲示板を用いることによって、コース のメンバーと意見 交換を行うことが できます。
掲示板での活動が、成績の一部となる場合があります。

次に、課題ですが、課題 は、成果物 をファイルやテキストと して提出するための機能 で
す。
課題には、期限日、答案回数、制限 時間などが設定されている場合があります。
課題の採点結果は、成績の一部となります。
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LACS を使ってできること（４）
⑥テスト

• オンラインテストを実施する ための機能

• 期限日、 問題の提示方法、 答案回数、 制限時間等が設定さ
れている場合がある

• 成績の一部となる

⑦フォーム

• アンケートを実施する ための機能

• 期限日、 問題の提示方法、 答案回数、 匿名での提出等が設
定されている場合がある

• 基本、 成績の一部とはならない
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1. LACS について

次に、テストですが、テストは、オンラインテストを実施するための機能です。
テストには、期限日、問題の提示方法、答案回数、制限時間などが設定されている場合
があります。
テストの採点結果は、成績の一部となります。

次に、フォームですが、フォームは、アンケートを実施するための機能です。
フォームには、期限日、問題の提示方法、答案回数、匿名での提出などが設定されてい
る場合があります。
アンケートの結果は、基本、成績の一部とはなりません。
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LACS を使ってできる こと（５）
⑧成績表

• 課題やテスト等の成績を確認する ための機能

• 成績として表示される内容は設定によって異なる

• 点数

• パーセンテージ

• 完了/未完了

• 評価区分

• 総合評価(合計点)が設定されている場合もある

2
0
2
6

年
3
月

L
A

C
S
入
門

 (
学
生
版

)

1. LACS について

次に、成績表ですが、成績表は、課題やテストなどの成績を確認するための機能です。
成績として表示される内容は設定によって異なり、点数が表示されない場合もあります。

また、総合評価が設定されていれば、合計点などを確認できる場合もあります。
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LACS を使ってできる こと（６）
⑨動画の視聴

• ビデオ配信システムを用いた動画配信では視聴状況が記録さ
れ、 成績として利用される場合がある

• ビデオ配信システムでの動画視聴では以下に留意する

• 動画の視聴を終了する場合は 、 必ず停止を行ってからブラウザを閉
じる

• エラーが表示された場合は視聴環境 (スマートフォン /パソコン 、 ブラ
ウザの種類)を変更してみる

• 視聴率を確認し 、 視聴率が0 % のままとなっている場合は担当教員に
相談する

2
0
2
6

年
3
月

L
A

C
S
入
門

 (
学
生
版

)

1. LACS について

次に、動画の配信についてです。

LACS の、ビデオ配信システムを用いた動画配信では、視聴状況が記録され、成績とし
て利用される場合があります。

ビデオ配信システムでの動画視聴では、画面に表示している事項に留意してください。
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種別 バージョン

Chrome (推奨)
最新の安定したバージョンとそれ以前の 2
つのバージョン

Edge
最新の安定したバージョンとそれ以前の 2
つのバージョン

Firefox
最新の安定したバージョンとそれ以前の 2
つのバージョン

Safari 最新の2 つの安定したメジャーバージョン

LACS の利用環境
• サポートされている Web ブラウザ
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1. LACS について

続いて、 LACS の利用環境について説明します。
表は、 LACS でサポートされている Web ブラウザの種類と、バージョンになります。

現在、グーグル  クロームが、 LACS の推奨ブラウザとなっていますので、 LACS を使用
する際は、できるだけクロームを利用するようにしてください。
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1. LACS について

① Google Chrome を起動

続いて、 LACS へのサインイン手順について説明します。

まず、グーグル  クロームを起動します。
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LACS へのサインイン（２） 2
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1. LACS について

② ブラウザのアドレスバーか検索欄 に
「 LACS 」と 入力して検索

次に、ブラウザのアドレスバーか、検索欄に「 LACS 」と入力して検索を行います。
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1. LACS について

③ 検索結果から「 LACS -長崎大学」
を探し、リンクをクリック

次に、検索結果から「 LACS 」ハイフン「長崎大学」を探し、リンクをクリックします。
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1. LACS について

④ LACS のサインイン画面 が表示されて
いるか確認

すると、画面のような、 LACS のサインイン画面が表示されます。
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1. LACS について

⑤「 長大IDでサインイン 」 をクリック

次に、サインイン 手順を見ていきましょう。

LACS に、サインイン するには、「長大 IDでサインイン」と表示されたボタンをクリッ
クします。
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1. LACS について

⑥ 長大IDを入力

⑦［ LOGIN ］ をクリック

すると、学術認証フェデレーションログイン、というページが表示されますので、長大
IDの情報を入力し、ログインボタンをクリックします。

18



19

LACS へのサインイン（７） 2
0
2
6

年
3
月

L
A

C
S
入
門

 (
学
生
版

)

1. LACS について

⑧「 トップページ 」 が表示される

サインインに成功すると、 LACS のトップページが表示されます。
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1. LACS について

①［ サインアウト ］ をクリック

それでは、 LACS からのサインアウトについても見ておきましょう。
氏名が表示されたメニューの、一番下にある「サインアウト」という項目を選択します。
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1. LACS について

②［ セッションを終了してログアウ
ト ］ ボタンをクリック

すると、画面のようなページが表示されるので、「セッションを終了してログアウト」
と表示されたボタンをクリックします。

21



22

サインアウト （３） 2
0
2
6

年
3
月

L
A

C
S
入
門

 (
学
生
版

)

1. LACS について

③［ セッションの終了 ］ ボタンを
クリック

画面のようなダイアログが表示されたら、「セッションの終了」と表示されたボタンを
クリックします。
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1. LACS について

④ ブラウザを閉じる

サインアウトすると、 LACS のサインインページが表示されます。
なお、サインアウトの最後は、必ず Web ブラウザを閉じるようにしてください。
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1. LACS について

サインイン後に表示される画面を
「 トップページ 」 と呼びます

左側に表示されたメニューから、 LACS
の各機能にアクセスすることができます

続いて、 LACS の画面構成について説明します。
まずは、コース外の画面構成について説明します。

コース外では、左側に表示されたメニューから LACS の各機能にアクセスすることがで
きます。
ウィンドウ幅が狭い場合はメニューが隠れた状態となっていますので、左上のメニュー
ボタンをクリックします。

現在表示されているのはトップページです。
トップページには、重要な情報が表示されていますので、常に確認するようにしてくだ
さい。
トップページへは、メニュー項目の「トップ」から戻ることができます。

それでは、メニューの各項目について説明していきます。
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1. LACS について

言語設定を変更できます

通知設定を変更できます

メニュー項目の自分の名前をクリックすると、プロフィールページが表示されます。

プロフィールページでは、言語、プライバシー設定、グローバル通知設定を変更できま
す。
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1. LACS について

通知が時系列で表示されます

フィルタを使って通知を絞り込むことも
できます

アクティビティページでは、各種通知がストリームとして表示されます。
ストリームの各項目から、通知内容や、通知元のコースへアクセスすることができます。

右上のフィルタメニューを用いると、ストリームに表示する項目を絞り込むことができ
ます。
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1. LACS について

リストとタイル表示を切り替えることが
できます

年度・ 学期を切り替えることができます

コースを 「 お気に入り 」 に設定できま
す。 お気に入りに設定したコースは先
頭に表示されます

コースを開きます

コース、ポートフォリオページでは、授業のコースやポートフォリオへアクセスするこ
とができます。

コース、ポートフォリオページには、多くのコースが表示されますが、学期メニューか
ら表示する学期、クォーターを選択することができます。

また、コースを検索したり、フィルタメニューから絞り込んだりすることもできます。

お気に入りボタンをオンにしておくと、そのコースは、お気に入りとして一番上のグ
ループに表示されるようになります。

コースの一覧は、表示切り替えボタンからリストとタイル表示に切り替えることもでき
ます。
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1. LACS について

リストとタイル表示を切り替えることが
できます

年度を切り替えることができます

コミュニティを 「 お気に入り 」 に設定
できます 。 お気に入りに設定したコ
ミュニティは先頭に表示されます

コミュニティを開きます

コミュニティページでは、参加しているコミュニティへアクセスすることができます。
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1. LACS について

イベントの追加等を行えます

カレンダーの設定を行えます

カレンダーページでは、個人のカレンダーを管理したり、コースやコミュニティ、教育
機関のカレンダーを確認したりできます。

右上のイベントの追加ボタンから、イベントを追加できます。

また、カレンダー設定ボタンから、表示するカレンダーを選択できます。
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1. LACS について

コース ・ コミュニティ ・ ポートフォリオ
のメッセージページに遷移します

メッセージの作成を行えます

メッセージページでは、新着メッセージを確認したり、新しいメッセージを作成したり
できます。

新しいメッセージボタンをクリックすると、当該コースのメッセージ作成ページが開き
ます。
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1. LACS について

各コースの成績表ページに移動します

成績ページでは、各コースの成績の状況を確認することができます。

コース名をクリックすると、各コースの成績表ページに移動します。
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1. LACS について

② コースを 選択

①「 コース  / ポートフォリオ 」を選択

それでは、コースの中に入っていきましょう。

名前が表示されたメニューから「コース、ポートフォリオ」を選択し、コースをどれか
選択してください。
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1. LACS について

 コースを 選択する と 、 コースビュー

が表示されます

 画面では 、 「 コンテンツ 」 ページが
開かれています

コースを選択すると、コースビューが表示されます。
画面では、「コンテンツ」ページが開かれています。

なお、この画面は、ウルトラコースビューになります。
2025 年度以降のコースでは、ウルトラコースビューが、 2024 年度以前のコースでは、
オリジナルコースビューがデフォルトとなっています。
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1. LACS について

ナビゲーションバー
タブを選択することで 、 コースコンテンツ 、 カ
レンダー 、 連絡事項、 掲示板、 成績表、 メッ
セージ、 グループにアクセスできます

詳細&操作
ユーザ一覧、 進捗状況の追跡、 コースの公開 、
外部ツール 、 問題バンクなどへアクセスでき
ます

コースの教職員
授業の担当教員が表示されます 。 メールのア
イコンから担当教員へメッセージを送信する
こともできます

トップページに戻る

最近使ったコースの一覧を表示

それでは、コースビューの各部の名称について見ていきましょう。
右側に表示している項目を順に見ていきます。

左上の家のアイコンをクリックするとトップページに戻ります。

家のアイコンの右側のメニューには、最近使ったコースの一覧が表示されます。

「ナビゲーションバー」では、タブを選択することで、コースコンテンツ、カレンダー、
連絡事項、掲示板、成績表、メッセージ、グループの各機能にアクセスできます。

「詳細 &操作」欄では、コースの全員を表示、自分の出欠を表示、外部ツールの表示な
どが行えます。
ただし、出欠は、 LACS で教員が入力した場合のみが表示され、出席管理システムとは
連動していないことに注意してください。
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2. 連絡事項

• 連絡事項について

• 連絡事項の確認
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続いて、 LACS の各機能について説明していきます。
最初は、連絡事項です。

連絡事項について、連絡事項の確認という順番で説明していきます。
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連絡事項について
• コース (授業)に関する連絡が届く 機能

• サインイン時は必ず連絡事項を確認する
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2. 連絡事項

連絡事項は、コースに関する連絡が届く機能です。
LACS にサインインしたときは、必ず連絡事項を確認するようにしてください。
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連絡事項の確認手順（ １） 2
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2. 連絡事項

①「 アクティビティ 」を選択

② ストリームから連絡事項 (メガホンの
アイコン )を探してクリック

それでは、連絡事項の確認手順を説明します。

連絡事項を確認する、最も簡単な方法は、「アクティビティ」ページから確認すること
です。

コースビューが表示されている場合は、左上の家のアイコンをクリックしてトップペー
ジに戻り、メニューから「アクティビティ」を選択します。

アクティビティーストリームページが開いたら、連絡事項を探します。
連絡事項は、メガホンのアイコンで表示されています。
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連絡事項の確認手順（２） 2
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2. 連絡事項

③ 連絡事項の詳細が表示される

④ 連絡事項を閉じる場合は［ ×］ボタン
をクリック

すると、連絡事項の詳細が表示されます。
連絡事項を閉じる場合は、左上のバツボタンをクリックします。
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2. 連絡事項

⑤ 連絡事項の「 タイトル 」をクリック

 コースを開いたときに未読の連絡事

項がある場合の画面です

［ すべての連絡事項を表示 ］ をクリッ
クすると 、 コースの 「 連絡事項」 ページ
が開きます

次に、コースの中で、連絡事項を確認する手順です。

コースを開いたとき、未読の連絡事項がある場合、画面のようなダイアログが表示され
ます。

このダイアログから、連絡事項の詳細を確認するには、連絡事項の「タイトル」をク
リックします。
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連絡事項の確認手順（４） 2
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2. 連絡事項

⑥ 連絡事項の詳細が表示される

⑦ 連絡事項を閉じる場合は［ ×］ボタン
をクリック

すると、連絡事項の詳細が表示されます。
連絡事項を閉じる場合は、左上のバツボタンをクリックします。
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連絡事項の確認手順（５） 2
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2. 連絡事項

⑧ ナビゲーションバーから 「 連絡事項」
を選択

 ダイアログが表示されない場合の

手順です

⑨ 確認したい連絡事項の タイトル を
クリック

ダイアログが表示されない場合に、コースの中で連絡事項を確認するには、ナビゲー
ションバーから「連絡事項」を選択してください。

すると、連絡事項の一覧が表示されますので、確認したい連絡事項のタイトルをクリッ
クします。
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連絡事項の確認手順（６） 2
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2. 連絡事項

⑩ 連絡事項の詳細が表示される

⑪ 連絡事項を閉じる場合は［ ×］ボタン
をクリック

すると、他の手順と同じように、連絡事項の詳細が表示されます。
連絡事項を閉じる場合は、左上のバツボタンをクリックします。
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3. メッセージ

• メッセージについて

• メッセージの確認

• メッセージの送信
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LACS の各機能、続いては、メッセージです。

メッセージについて、メッセージの確認、メッセージの送信という順番で説明していき
ます。
最後に簡単な演習を用意しています。
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メッセージについて
• LACS 内部でのみ利用できるチャット風 の機能

• コースのメンバーとメッセージを送受信できる

• サインイン時は必ずメッセージを確認する
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3. メッセージ

メッセージは、 LACS 内部でのみ利用できるチャット風の機能です。
メッセージでは、コースのメンバーとメッセージを送受信できます。
LACS にサインインしたときは、必ずメッセージも確認するようにしてください。
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メッセージの確認手順（ １） 2
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3. メッセージ

①「 メッセージ 」を選択

② メッセージが届いているコースを選択

それでは、メッセージの確認手順を見ていきます。

メッセージを確認する、最も簡単な方法は、メッセージページを利用することです。

コースビューが表示されている場合は、左上の家のアイコンをクリックしてトップペー
ジに戻り、メニューから「メッセージ」を選択します。

メッセージページが開いたら、メッセージが届いているコースを選択します。
なお、メッセージが届いているかどうかは、バッジで確認することができます。

45



46

メッセージの確認手順（２） 2
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3. メッセージ

③ コースビューで「 メッセージ 」ページ
が開く

④ 表示したいメッセージをクリック

コースをクリックすると、コースビューが開き、「メッセージ」ページが表示されます。

メッセージの詳細を表示するには、表示したいメッセージをクリックします。
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メッセージの確認手順（３） 2
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3. メッセージ

⑤ メッセージの詳細が表示される

 返信を行うには 、 ページ下にある返
信欄を用います

すると、メッセージの詳細が表示されます。

なお、メッセージへの返信は、ページ下にある返信欄を用います。
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メッセージの送信手順（ １） 2
0
2
6

年
3
月

L
A

C
S
入
門

 (
学
生
版

)

3. メッセージ

①「 メッセージ 」を選択

② メッセージを送信したいコースの「 新
しいメッセージ 」ボタンをクリック

次に、メッセージの送信手順について説明します。

メッセージを送信する、最も簡単な方法は、メッセージページを利用することです。

コースビューが表示されている場合は、左上の家のアイコンをクリックしてトップペー
ジに戻り、メニューから「メッセージ」を選択します。

「メッセージ」ページが開いたら、メッセージを送信したいコースの、「新しいメッ
セージ」ボタンをクリックします。
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メッセージの送信手順（２） 2
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3. メッセージ

③「 受信者」欄をクリック

④ リストから受信者を選択

すると、「新しいメッセージ」のページが開きますので、「受信者」欄をクリックし、
表示されるリストから受信者を選択します。
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メッセージの送信手順（３） 2
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3. メッセージ

⑤ メッセージの内容を入力

⑥［ 送信］ボタンをクリック

 メッセージはすぐに送信されます 。

送信の取り消しはできませんので注意し
てください

 メッセージのコピーを Eメールで送信

することもできます

宛先を選択したら、メッセージの内容を入力します。

最後に、受信者の選択や、メッセージの内容に間違いがないか確認し、「送信」ボタン
をクリックします。

また、オプションの「受信者に Eメールのコピーを送信します」をオンにしておくと、
メッセージのコピーを Eメールで送信することもできます。

「送信」ボタンをクリックすると、メッセージはすぐに送信されます。
送信の取り消しはできませんので、注意してください。
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3. メッセージ

⑦ ナビゲーションバーから
「 メッセージ 」を選択

⑧［ 新しいメッセージ ］ボタンを
クリック

 このページで送受信したメッセージ

の確認やメッセージの削除も行えます 。
ただし 、 このページでメッセージを削除
しても送信したメッセージは取り消せま
せん

次に、コースの中で、メッセージを送信する手順です。

コースの中で、メッセージを送信するには、まず、ナビゲーションバーから「メッセー
ジ」を選択します。

「メッセージ」のページが表示されたら、右上の「新しいメッセージ」ボタンをクリッ
クしてください。

また、この「メッセージ」ページでは、送受信したメッセージの確認やメッセージの削
除も行えます。
ただし、このページでメッセージを削除しても送信したメッセージは取り消せません。
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メッセージの送信手順（５） 2
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3. メッセージ

⑨ メッセージの送信を行う

すると、「新しいメッセージ」ページが表示されますので、受信者を選択し、メッセー
ジの内容を入力してから、送信を行ってください。
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4.  コンテンツの閲覧

• コンテンツについて

• ファイルの閲覧

• ドキュメントの閲覧

• 進捗状況の追跡
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LACS の各機能、続いては、コンテンツの閲覧です。

コンテンツについて、ファイルの閲覧、ドキュメントの閲覧、進捗状況の追跡という順
番で説明していきます。
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コンテンツについて
• 様々な形式のコンテンツが配信される

• ファイル

• PDF, Word, Excel, PowerPoint

• ドキュメント

• 書式付きテキスト 、 ファイル 、 ナレッジチェックなどから構成

• リンク

• etc .

• コンテンツは 「 コースコンテンツ 」 ページに配置される

2
0
2
6

年
3
月

L
A

C
S
入
門

 (
学
生
版

)

4. コンテンツの閲覧

LACS では、様々な形式のコンテンツが配信されます。

PDF などの「ファイル」や、書式付きテキストなどから構成される「ドキュメント」、
「 URL リンク」などです。

なお、これらのコンテンツは、すべて「コースコンテンツ」ページに配置されます。
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コンテンツのアイコン
• コンテンツの種類を見分けるにはアイコンを確認すると
よい
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4. コンテンツの閲覧

： PDF ：リンク

： Word 、ドキュメント ：掲示板

： Excel ：課題

： PowerPoint ：テスト

：動画 ：外部ツール

「コースコンテンツ」ページに配置されたコンテンツは、名前だけでは種類がわからな
い場合があります。

その場合、コンテンツの種類を見分けるには、コンテンツのアイコンを確認してくださ
い。

表は、主なコンテンツや課題、テストなどのアイコンを一覧にしたものです。
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4.  コンテンツの閲覧

① ナビゲーションバーから
「 コンテンツ 」 を選択

② 閲覧したいコンテンツをクリック

それでは、 PDF などのファイルの閲覧について説明します。

まず、「ナビゲーションバー」から、「コンテンツ」を選択し、「コースコンテンツ」
ページを開きます。

次に、閲覧したいコンテンツをクリックします。
コンテンツの種類は、ある程度アイコンで見分けることができます。
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4.  コンテンツの閲覧

③ コンテンツが表示される  

 プレビューできるファイル形式で表

示が許可されている場合の画面です 。 プ
レビューできないファイル形式 、 または 、
表示が許可されていない場合 、 すぐにダ
ウンロードが始まります

 ダウンロードが許可されている場合 、

ダウンロードボタンからファイルをダウ
ンロードできます

④ 閲覧を終了する場合は ［ ×］ ボタン
をクリック

すると、新しいページでコンテンツが表示されます。

この画面は、プレビューできるファイル形式で、かつ、表示が許可されている場合の画
面となります。
プレビューできないファイル形式、または、表示が許可されていない場合は、すぐに
ファイルのダウンロードが始まります。

また、表示とダウンロードの両方が許可されている場合、右上のダウンロードボタンか
ら、ファイルをダウンロードすることもできます。

ファイルの閲覧を終了 する場合は、 左上のバツボタンをクリックします。
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4.  コンテンツの閲覧

① ナビゲーションバーから
「 コンテンツ 」 を選択

② 閲覧したいコンテンツをクリック

続いて、ドキュメントの閲覧について説明します。

まず、「ナビゲーションバー」から、「コンテンツ」を選択し、「コースコンテンツ」
ページを開きます。

次に、閲覧したいコンテンツをクリックします。

なお、ドキュメントを示すアイコンは、 Word ファイルなどにも用いられていますので、
アイコンだけで、ドキュメントかどうかを判断することはできません。
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4.  コンテンツの閲覧

③ ドキュメントが表示される

書式付きテキストのブロック

ナレッジチェックのブロック

ファイルのブロック

すると、新しいページでドキュメントが開きます。
ドキュメントは、テキスト、ファイル、ナレッジチェックなどの、複数のブロックから
構成される文書です。

画面のドキュメントは、テキスト、ファイル、ナレッジチェックで構成されています。

ファイルをプレビューするには、ファイルブロックの右にある、「ファイルをプレ
ビュー」ボタンをクリックします。
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4.  コンテンツの閲覧

④ 解答を選択して ［ 提出］ ボタンを
クリック

⑤ 正解とフィードバックが表示される

ナレッジチェックでは、解答を選択して、「提出」ボタンをクリックすると、正解と
フィードバックが表示されます。
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4.  コンテンツの閲覧

⑥「 ファイルをプレビュー 」 ボタン
をクリック

 ダウンロードが許可されている場合 、

ダウンロードボタンからファイルをダウ
ンロードできます

⑦ 閲覧を終了する場合は ［ ×］ ボタン
をクリック

ファイルのブロックでは、表示が許可されている場合、「ファイルをプレビュー」ボタ
ンで、ファイルをプレビューすることができます。
また、ダウンロードが許可されている場合は、「ダウンロード」ボタンから、ファイル
をダウンロードできます。

ドキュメントの閲覧を終了する場合は、左上のバツボタンをクリックします。
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4.  コンテンツの閲覧

進捗状況マークの状態

• 白い丸：まだアクセスしていない項目

• 白黒の丸：すでに開いた項目

• 緑のチェックマーク ：完了済みとしてマー
クした項目 、 または提出済みの項目

 進捗状況の追跡がオンの場合 、

進捗状況マークが表示される

 課題やテストなどの一部の項目は、

提出時に自動的に完了としてマークさ
れます

コースの設定で、進捗状況の追跡がオンとなっている場合があります。

進捗状況の追跡がオンの状態では、コンテンツの左側に、「進捗状況マーク」が表示さ
れます。

進捗状況マークでは、まだアクセスしていない項目は「白い丸」、すでに開いた項目は
「白黒の丸」、完了済みとしてマークした項目、または、提出済みの項目は「緑の
チェックマーク」で示されます。

ファイルやドキュメントなどの項目は、自分で完了済みのマークを付けることができま
す。
一方、課題やテストなどの 一部の項目は、提出時に自動的に完了としてマークされます。
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5. 掲示板

• 掲示板について

• 掲示板への投稿

• 投稿への返信
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LACS の各機能、続いては、掲示板です。

掲示板について、掲示板への投稿、投稿への返信という順番で説明していきます。
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掲示板について
• 授業に関する考えや意見等を共有する ための機能

• コースのメンバーで意見交換等を行うことができる

• 成績の一部となる場合がある
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5. 掲示板

掲示板は、授業に関する考えや意見を共有するための機能です。

掲示板を用いることによって、コースのメンバーと意見交換を行うことができます。

掲示板での活動が、成績の一部となる場合があります。
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掲示板への投稿手順（ １） 2
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5. 掲示板

① ナビゲーションバーから「 掲示板」
を選択

② 投稿したい掲示板ボタン をクリック

それでは、掲示板への投稿手順について説明します。

掲示板を利用するには、ナビゲーションバーから掲示板のページを開きます。
掲示板のページが表示されたら、投稿したい掲示板をクリックします。
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掲示板への投稿手順（２） 2
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5. 掲示板

③「 投稿を入力」欄をクリック

 画面はまだ投稿が行われていない

状態の掲示板です

掲示板のページが表示されたら、「投稿を入力」欄をクリックします。

なお、画面の掲示板は、まだ投稿が行われていない状態です。
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掲示板への投稿手順（３） 2
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5. 掲示板

④ 投稿内容を入力

⑤［ 送信］ボタンをクリック

入力欄が展開したら、投稿内容を入力し、「送信」ボタンをクリックします。
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掲示板への投稿手順（４） 2
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5. 掲示板

⑥ 入力した内容が投稿された

送信ボタンをクリックすると、入力した内容が投稿されます。
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掲示板への投稿手順（５） 2
0
2
6

年
3
月

L
A

C
S
入
門

 (
学
生
版

)

5. 掲示板

 投稿の編集や削除はメニューから行

います 。 ただし 、 編集や削除が禁止さ
れている場合があります

投稿の編集や削除はメニューから行うことができます。
ただし、設定によって、編集や削除が禁止されている場合があります。
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投稿への返信手順（１） 2
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5. 掲示板

①「 返信」をクリック

次に、投稿への返信手順について説明します。

掲示板の投稿に返信するには、投稿の左下にある、「返信」の文字をクリックします。
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投稿への返信手順（２） 2
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5. 掲示板

② 返信内容を入力

③［ 返信］ボタンをクリック

④ 掲示板を閉じる場合は［ ×］ボタンを
クリック

すると、入力欄が表示されますので、返信内容を入力し、「返信」ボタンをクリックし
ます。

掲示板を閉じる場合は、左上のバツボタンをクリックします。
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6. 課題

• 課題について

• 課題の提出
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LACS の各機能、続いては、課題です。

課題について、課題の提出という順番で説明していきます。
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課題について
• 成果物をファイルやテキストとして提出する ための機能

• 期限日、 答案回数、 制限時間等が設定されている場合が
ある

• 成績の一部となる
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6. 課題

課題は、成果物をファイルやテキストとして提出するための機能です。

課題には、期限日、答案回数、制限時間などが設定されている場合があります。

課題の採点結果は、成績の一部となります。
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課題の提出手順（１） 2
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6. 課題

① ナビゲーションバーから
「 コンテンツ 」 を選択

② 提出したい課題をクリック

それでは、課題の提出手順について説明します。

「課題」は、「コースコンテンツ」ページに配置されていますので、まず、「ナビゲー
ションバー」から、「コンテンツ」を選択します。

次に、提出したい課題を探し、クリックします。
項目が課題かどうかは、アイコンで見分けることができます。
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課題の提出手順（２） 2
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6. 課題

③「 詳細」 欄、 「 成績/答案」 欄を確認

④［ 課題の内容を確認する ］ ボタンを
クリック

すると、「課題」ページが表示されますので、「詳細」欄および「成績 /答案」欄を確認
し、「課題の内容を確認する」ボタンをクリックします。

「詳細」欄、「成績 /答案」欄には、課題の「提出期限」や、「残りの答案回数」、「最
高点」が表示されていますので、よく確認するようにしてください。  
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課題の提出手順（３） 2
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6. 課題

⑤「 課題の内容」 欄を確認

⑥「 提出」 欄でテキストを入力 、
ファイルをアップロードする

 ファイルのアップロードは 、 ドラッ
グ & ドロップか 「 ファイルをアップ
ロード 」 ボタンを用います

 テキストの入力欄とファイルのアッ

プロード欄は 、 課題の設定によってはど
ちらかが表示されない場合があります

ボタンをクリックすると、「課題」の提出ページが表示されます。

まずは、「課題の内容」欄をよく読みましょう。
「課題の内容」欄には、課題に関する指示が記載されています。

次に、「提出」欄で、テキストを入力するか、ファイルをアップロードします。
テキストの入力欄とファイルのアップロード欄は、課題の設定によっては、どちらかが
表示されない場合があります。

「ファイルのアップロード」欄に、ファイルをアップロードするには、ファイルをド
ラッグ & ドロップするか、「ファイル をアップロード」ボタンを用います。

なお、どのような形式で提出するかについては、教員の指示に従ってください。
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課題の提出手順（４） 2
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6. 課題

⑦ ファイルをアップロードした場合は、
ファイル名の右にある下向きの矢印をク
リック

 下向き矢印をクリックすると 、 プレ

ビューできる種類であれば 、 プレ
ビューが表示されます

 プレビューは必ず確認するようにし

てください

ファイルをアップロードした場合は、ファイル名の右にある、下向きの矢印をクリック
します。

下向きの矢印をクリックすると、プレビューできる種類であれば、ファイルのプレ
ビューが表示されます。

なお、プレビューは必ず確認するようにしてください。
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課題の提出手順（５） 2
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6. 課題

⑧ プレビュー を確認

⑨［ 送信］ボタンをクリック

 プレビューで表示できるファイル形
式は次の通りです

• PDF
• Word, Excel, PowerPoint
• デジタル画像 (JPEG 、 PNG 等)
• ソースコード (Java, Python, Cなど )
• 医用画像(DICOM)
• TXT

※完全にレイアウトを再現できるわけ
ではないので注意してください

［ 保存して閉じる ］ では課題の一時
保存となり 、 提出は完了しません

プレビューが表示されたら、プレビュー内容を確認してください。
ファイル のプレビューは、 PDF ファイルや Office ファイルなどに対応していますが、完
全にレイアウトなどを再現できるわけではないので、注意が必要です。

ファイルのプレビューを確認したら、「送信」ボタンをクリックします。

なお、「保存して閉じる」ボタンをクリックした場合、課題は一時保存されるだけで、
提出は完了しませんので注意が必要です。
一時保存の状態のままにしてしまうと、教員が答案を確認できず、評価されない場合も
ありますので、十分に注意してください。
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課題の提出手順（６） 2
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6. 課題

⑩［ 提出］ボタンをクリック

課題の提出ダイアログが表示されたら、「提出」ボタンをクリックします。

残りの答案回数によっては、再提出ができなくなりますので、注意してください。
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課題の提出手順（７） 2
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6. 課題

⑪［ 閉じる ］ボタンをクリック

課題の提出が完了すると、画面のようなダイアログが表示されますので、「閉じる」ボ
タンをクリックします。
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課題の提出手順（８） 2
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6. 課題

⑫［ ×］ボタンをクリック

 提出直後の課題は「 未評価」 となり
ます

最後にバツボタンをクリックして、課題ページを閉じておきます。

なお、提出した課題は、教員が採点するまで「未評価」として表示されます。
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7. テスト

• テストについて

• テストの提出
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LACS の各機能、続いては、テストです。

テストについて、テストの提出という順番で説明していきます。
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テストについて
• オンラインテストを実施する ための機能

• 期限日、 問題の提示方法、 答案回数、 制限時間等が設定
されている場合がある

• 成績の一部となる
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7. テスト

テストは、オンラインテストを実施するための機能です。

テストには、期限日、問題の提示方法、答案回数、制限時間などが設定されている場合
があります。

テストの採点結果は、成績の一部となります。

83



84

テストの提出手順（１） 2
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7. テスト

① ナビゲーションバーから
「 コンテンツ 」 を選択

② 提出したいテストをクリック

それでは、テストの提出手順について説明します。

「テスト」は、「コースコンテンツ」ページに配置されていますので、まず、「ナビ
ゲーションバー」から、「コンテンツ」を選択します。

次に、提出したいテストを探し、クリックします。
項目がテストかどうかは、アイコンで見分けることができます。
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テストの提出手順（２） 2
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7. テスト

③「 詳細」 欄、 「 成績/答案」 欄を確認

④［ 答案を開始］ ボタンをクリック

すると、右側に「テスト」ページが表示されますので、「詳細」欄および「成績 /答案」
欄を確認し、「答案を開始」ボタンをクリックします。

「詳細」欄、「成績 /答案」欄には、テストの「提出期限」や、「残りの答案回数」、
「最高点」が表示されていますので、よく確認するようにしてください。
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テストの提出手順（３） 2
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7. テスト

⑤ 問題を確認し解答する

⑥［ 続行］ ボタンをクリック

 問題が一問ずつ表示される設定の場
合の画面となります

テストの問題ページ が表示されたら、問題を確認し、解答します。

解答したら、「続行」ボタンをクリックし、次の問題に進みます。

なお、この画面は、問題が一問ずつ表示されるように設定した場合の画面です。
設定によっては、すべての問題が一度に表示される場合もあります。
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テストの提出手順（４） 2
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7. テスト

⑦ 次の問題に解答する

⑧［ 提出］ ボタンをクリック

［ 保存して閉じる ］ では課題の一時
保存となり 、 提出は完了しません

全ての問題に解答したら、「提出」ボタンをクリックします。

なお、「保存して閉じる」ボタンをクリックした場合、テストは一時保存されるだけで、
提出は完了しませんので注意が必要です。
一時保存の状態のままにしてしまうと、教員が答案を確認できず、評価されない場合も
ありますので、十分に注意してください。
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テストの提出手順（５） 2
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7. テスト

⑨［ 提出］ ボタンをクリック

すると、テストを提出するかどうか確認するダイアログが表示されますので、「提出」
ボタンをクリックします。
残りの答案回数によっては、再提出ができなくなりますので注意してください。
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テストの提出手順（６） 2
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7. テスト

⑩［ 閉じる ］ ボタンをクリック

テストの提出が完了すると、画面のようなダイアログが表示されますので、「閉じる」
ボタンをクリックします。
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テストの提出手順（７） 2
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7. テスト

⑪［ ×］ボタンをクリック

 テストの問題形式や設定によって 、
結果表示は異なります

⑫［ 提出物を表示］ボタンをクリック

最後にバツボタンをクリックして、テストページを閉じておきます。

テストが、自動採点式の問題のみから構成される場合、すぐに結果が表示されます。
なお、提出したテストの結果表示は、テストの問題形式や設定によって異なります。

また、「提出物の表示」ボタンが表示されていたら、より詳しい結果を確認できます。
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テストの提出手順（８） 2
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7. テスト

⑬ 詳しい結果が確認できる

「提出物の表示」ボタンをクリックすると、各問題の解答結果を確認することができま
す。

なお、確認できる内容は、テストの設定によって異なります。
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8. 成績表

• 成績表について

• 成績表の確認
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LACS の各機能、続いては、成績表です。

成績表について、成績表の確認という順番で説明していきます。
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成績表について
• 課題やテスト等の成績を確認する ための機能

• 成績として表示される内容は設定によって異なる

• 点数

• パーセンテージ

• 完了/未完了

• 評価区分

• 総合評価(合計点)が設定されている場合もある
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8. 成績表

成績表は、課題やテストなどの成績を確認するための機能です。

成績として表示される内容は設定によって異なり、点数が表示されない場合もあります。

また、総合評価が設定されていれば、合計点などを確認できる場合もあります。
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成績表の確認手順（１） 2
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8. 成績表

① ナビゲーションバーから 「 成績表」 を
選択

成績表を確認するには、「ナビゲーションバー」から、「成績表」を選択します。

すると、成績の対象となっている項目の一覧と、その成績が表示されます。
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成績表の確認手順（２） 2
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8. 成績表

 ステータスが 「 提出済み」 で、 成
績が「 未評価」 なら 、 教員による採点
待ちの状態です

 ステータスが 「 採点済み」 であれ
ば、 成績に点数などが表示されます

 未開封は答案を提出していない状
態です

成績表の、「ステータス」欄と、「成績」欄で、成績の状態を確認することができます。

ステータス列が「提出済み」で、成績列が「未評価」の場合、教員による採点待ちの状
態です。

ステータス列が「採点済み」の場合、成績列に点数などの成績が表示されています。

ステータス列が「未開封」の場合、答案を提出していない状態となります。
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8. 成績表

 総合評価が設定され、 表示が許可さ
れていれば、 総合評価が表示されます

 総合評価の分母は、 採点済みの項目
の最高点の合計 となる点に注意してく
ださい

総合評価が設定され、総合評価の表示が許可されていれば、右上に総合評価が表示され
ます。

なお、総合評価の分母は、採点済みの項目の、最高点の合計となる点に注意してくださ
い。
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8. 成績表

② 提出物を表示するには ［ 表示］ ボタン
をクリック

課題やテストの提出物を表示する場合は、「表示」ボタンをクリックします。
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8. 成績表

③ 提出物ページが表示される

複数の答案がある場合は 、 答案メ

ニューから答案を切り替えることがで
きます

すると、提出物ページが表示され、答案の内容、成績、フィードバックを確認すること
ができます。

また、複数の答案がある場合は、答案メニューから答案を切り替えることができます。
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9. 通知設定

• LACS の通知機能について

• 通知設定の編集手順
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続いて、 LACS の通知設定について説明します。
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LACS の通知機能について
• LACS では、 以下の3 種類の通知方法について 、 通知内
容を設定できる

• ストリーム通知

• Eメール通知

• プッシュ通知 (アプリ )

• 通知設定の編集は、 プロフィールページまたはアクティ
ビティページから行える

2
0
2
6

年
3
月

L
A

C
S
入
門

 (
学
生
版

)

9. 通知設定

LACS では、ストリーム通知、 Eメール通知、プッシュ通知の、 3 種類の通知方法につい
て、通知内容を設定できます。

通知設定の編集は、プロフィールページ、または、アクティビティページから行えます。
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9. 通知設定

① アクティビティ を選択

② 設定ボタンをクリック

通知設定を編集するには、名前が表示された、コース外のメニューから、「アクティビ
ティ」を選択します。

アクティビティのページが表示されたら、右上にある「設定」ボタンをクリックします。
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9. 通知設定

③ ストリーム通知の通知設定を編集

④「 保存」ボタンをクリック

すると、通知設定パネルが開きます。

まず、ストリーム通知のタブで、ストリームで通知したい通知をチェックして、「保
存」ボタンをクリックします。
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9. 通知設定

⑤ Eメール通知の通知設定を編集

⑦「 保存」ボタンをクリック

⑥ Eメール通知の頻度を設定

次に、 Eメール通知のタブで、 Eメールで通知したい通知をチェックして、「保存」ボタ
ンをクリックします。
Eメール通知では、通知の頻度を設定することもできます。
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9. 通知設定

⑧ プッシュ通知 (アプリ )の通知設定を
編集

⑨「 保存」ボタンをクリック

⑩ 閉じる

次に、プッシュ通知のタブで、プッシュ通知したい通知をチェックして、「保存」ボタ
ンをクリックします。
プッシュ通知は、ブラックボードアプリで受け取ることができます。

通知設定が終わったら、パネル左上の、青いバツボタンをクリックして、パネルを閉じ
てください。
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問い合わせ先

• 授業に関する質問

• コンテンツ 、 課題、 テストについてなど

⇒ 授業担当教員へ

• LACS の利用方法に関する質問

⇒ ICT基盤センター  LACS サポート窓口
• lacs_support@gl .nagasaki -u .ac .jp
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最後に、問い合わせ先を紹介して、この講座を終わりたいと思います。

まず、コンテンツ、課題、テストについてなど、授業に関する質問は、授業担当教員へ
問い合わせてください。

その他、 LACS の利用方法に関する質問は、 ICT基盤センターの、 LACS サポート窓口へ
問い合わせてください。
LACS サポート窓口へは、画面に表示されているメールアドレスまで、電子メールで問
い合わせてください。

以上で、本講座は終了となります。
お疲れ様でした。
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